SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA DE GESTAO EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO

RESOLUGAO SES/MG N2 6093, DE 23 DE JANEIRO DE 2018.

Regulamenta o Decreto n2 47.334, de 29 de dezembro
de 2017, que dispde sobre a obrigatoriedade de as in-
dustrias declararem relacdes com profissionais de sa-
ude, de qualquer natureza, que configurem potenciais
conflitos de interesse e aprova o Manual do Usuario

para o Sistema DeclaraSUS.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE, no uso de atribui¢do prevista no
artigo 93, §19, inciso lll, da Constituicdo do Estado, tendo em vista o disposto no art. 39
da Lei Estadual n2 22.257, de 27 de julho de 2016 e no inciso Xl do artigo 22 do Decreto
ne. 45.812, de 14 de dezembro de 2011, e na Lei Estadual n? 22.440 de 21 de dezembro
de 2016,

RESOLVE:

Art. 12 - Regulamentar o Decreto Estadual n? 47.334, de 29 de dezembro
de 2017, que institui a obrigatoriedade de as industrias declararem relagcdes com profis-
sionais de saude, de qualquer natureza, que configurem potenciais conflitos de interes-
se.

§12 - As industrias a que se refere o caput sdo aquelas cujas atividades
tenham fins diagndsticos, terapéuticos e preventivos, tais como:

| - medicamentos;

Il - imunobiolégicos;

Il - hemoderivados e hemocomponentes;

IV - dietas enterais e parenterais;

V - drteses, préteses e materiais especiais (OPME);

VI - equipamentos;

VIl - insumos e correlatos;

VIII - implantes; e

IX - materiais médico-hospitalares.
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§22 - As relagdes a que se refere o caput incluem beneficios oferecidos
ao profissional de saude registrado em Conselho de Classe, diretamente ou via pessoa

juridica ou cooperativa.

Art. 22 - Esta norma se aplica a todas as industrias e suas subsidiarias,
que atuem em processos de producdo, fabricacdo, beneficiamento, distribuicdo, trans-
porte, preparo, manipulacdo, fracionamento, transformacdo, embalagem, reembala-
gem, registro e comercializagcdo dos itens descritos no §12 do art. 12 desta Resolucao,

de forma direta ou indireta.

Art. 32 - Para fins desta Resolucdo, considera-se conflito de interesses
guaisquer situacdes em que aspectos econdmicos, financeiros e de interesse pessoal,
utilizadas pelas industrias descritas no art. 12, de maneira direta ou por meio de tercei-
ros, possam influenciar, sobrepor e/ou comprometer a decisdo de profissional de satde
no exercicio de suas atividades assistencialistas, de ensino, de pesquisa, administrativas
e gerenciais, entre outras.

§12 - Caracterizam-se como situacoes configuradoras de potencial con-
flito de interesse as seguintes doacdes, vantagens ou beneficios aos profissionais de sa-
ude:

| - brindes e presentes;

Il - transporte e passagens;

Il - refei¢bes;

IV - hospedagens;

V - inscricdes em eventos;

VI - contratagOes para palestras e consultorias;

VII - financiamento de etapas de pesquisa, bem como bolsas de pesqui-

sa;

VIl - educacdo continuada e permanente;

IX - eventos sociais e de recreagao;

X - comissdo, transferéncia bancaria ou pagamentos em espécie;

XI - financiamento de diretrizes clinicas ou artigos de opinido;

XII - financiamento de sociedades e associacdes profissionais;
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XIIl - financiamento de atividade de profissionais que integram socieda-
des e associa¢Oes de pacientes; e

XIV - quaisquer outros que possam interferir no exercicio da atividade
do profissional de saude.

§22 - As relacdes descritas no §12 deste artigo se estendem a familiares,

acompanhantes e pessoas convidadas pelo profissional de saude.

Art. 49 - As indUstrias de que trata o art. 12 desta Resolugdo informarao,
em formulario digital disponibilizado no endereco eletrénico da Secretaria de Estado de
Saude de Minas Gerais, anualmente, até o ultimo dia util de janeiro, as informacdes se-
guintes, referentes aos dados do ano base anterior:

| - nome ou Razdo Social do beneficiado;

Il - inscricdo do beneficiado no Conselho de Classe;

[l - inscricdo no CPF ou CNPJ do beneficiado;

IV - razdo social e nome fantasia do doador;

V - inscricao no CNPJ do doador;

VI - endereco do doador;

VIl - objeto da doacdo ou beneficio;

VIII - valor do objeto ou beneficio;

IX - data da doacdo ou beneficio; e

X - especificacdo da doacado ou beneficio.

§19 - As industrias deverdo realizar a declaracdo de potenciais conflitos
de interesses, bem como a sua auséncia.

§22 - As informacdes apresentadas via formulario digital serdo divulga-
das no sitio eletronico da Secretaria de Estado de Saude de Minas Gerais, atendendo
aos requisitos previstos no §22 do art. 32, da Lei Estadual n2. 22.440 de 21 de dezembro

de 2016.

Art. 52 - Fica aprovado o Manual do Usudrio para o Sistema DeclaraSus,
com os procedimentos para o atendimento do disposto nos artigos 22 e 32 da Lei Esta-
dual n2 22.440 de 21 de dezembro de 2016, nos termos do Anexo Unico desta Resolu-

¢do.
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Paragrafo Unico - O Manual do Usudrio para o Sistema DeclaraSUS esta-
ra disponivel em meio eletrénico, no sitio da Secretaria de Estado de Saude — SES/MG

(www.saude.mg.gov.br).

Art. 62 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 23 de janeiro de 2018.

Luiz Savio de Souza Cruz

Secretario de Estado de Saude
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ANEXO UNICO DA RESOLUGAO SES/MG N2 6093, DE 23 DE JANEIRO DE 2018.

MANUAL DO USUARIO PARA O SISTEMA DECLARASUS

MINAS
GERAIS

DIALOGD EQUILIBRIO TRABALHO

MANUAL DO USUARIO

SISTEMA DE DIVULGACAO DE INFORMACOES PREVISTAS NA

LEl 22.440 DE DEZEMBRO DE 2016

SES - MG

VERSAO 1.0
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Declara SUS

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS B
ASSESSORIA DE GESTAO EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. Introducao

O Declara SUS é uma ferramenta tecnologica desenvolvida pela Assessoria de
Gestdo em Tecnologia da Informacéo da Secretaria de Estado de Saude de Minas
Gerais que tem por finalidade atender ao disposto na Lei 22.440, de 21 de dezembro
de 2016, conforme 0 Decreto XXXXXX, de XXXX, sobre a obrigatoriedade de as in-
dustrias de medicamentos, oOrteses, proteses, equipamentos e implantes declararem
as relagbes com profissionais de saude, de qualquer natureza, que configurem po-
tenciais conflitos de interesses. Trata-se de um sistema no formato de formula-
rio online que engloba um conjunto de mdédulos e funcionalidades que promovem a
eficiéncia administrativa no cumprimento da determinacao legal.

No intuito de regulamentar a Lei 22.440, de 21 de dezembro de 2016, em 21 de
marco de 2017 foi publicada a Resolugdo SES/MG n.° 5651 que instituiu grupo de
trabalho destinado a promover estudos sobre assuntos relativos a Lei. A vigéncia do
grupo de trabalho foi prorrogada em 25 de maio de 2017 pela Resolucdo SES/MG
N.°© 5731, para elaboracdo de minuta de ato normativo para adequada regulamenta-
céo da Lei 22.440/2016.

O grupo de trabalho foi coordenado pela Secretaria de Estado de Saude, com a par-
ticipacéo ativa de representantes da Chefia de Gabinete, da Assessoria de Comuni-
cacao Social, da Assessoria de Gestdo em Tecnologia da Informacédo, da Subsecre-
taria de Politicas e A¢des de Saude (SUBPAS) e da Subsecretaria de Vigilancia e
Protecdo a Saude (SUBVPS), além da colaboracéo de representantes da Fundacédo
Centro de Hematologia e Hemoterapia do Estado de Minas Gerais, Fundacéao Eze-
quiel Dias, Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado de Minas Gerais, Con-
troladoria Geral do Estado de Minas Gerais, Conselho de Etica Publica do Estado de
Minas Gerais e Conselho Regional de Farmacia.

Coube ao grupo de trabalho pesquisar, levantar dados, discutir pontos controversos,
consolidar entendimentos e elaborar minuta de ato normativo visando atender a ne-
cessidade de receber as informacdes das empresas afetadas pela norma e disponi-
bilizar tais informag¢des ao cidaddo, como instrumento de transparéncia ativa con-
forme disposto na Lei Estadual n°. 22.440, de 21 de dezembro de 2016.

Na ultima reunido o grupo concluiu os trabalhos com o fechamento da redacéo final
da minuta do ato normativo e exposicdo de motivo, e encaminhou os documentos
para a Assessoria Juridica, recebendo com parecer favoravel. Encerrados os proce-
dimentos internos e concluido o trabalho do Grupo, o Secretéario de Estado de Saude
encaminhou a documentag¢do completa e a minuta do Decreto a Secretaria de Esta-
do de Casa Civil e Relagdes Institucionais por meio do Oficio SEC n°. 425/2017.

O Decreto XXXX/2018, publicado em XXX, tem por finalidade regulamentar a Lei
Estadual n°® 22.440 de 21 de dezembro de 2016, que dispde sobre a obrigatoriedade
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de as industrias declararem relacbes com profissionais de saude, de qualquer natu-
reza, que configurem potenciais conflitos de interesse, esclarece o que a lei conside-
ra situagdes configuradoras de potencial conflito de interesse, delimita as informa-
cOes a serem prestadas para o Estado e o modo pelo qual se deve fazé-lo, e da ou-

tras providéncias.
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2. Informacgdes Técnicas

2.1.Requisitos Técnicos

e Processador de 2 GHz ou superior

e 2 GB de memoria principal (RAM) ou superior

e 1 GB de espaco disponivel em disco ou superior
e Acesso a internet

e Navegador (Browser) atualizado

e Smartphone (Sistema Operacional Android ou I0S) com Google Authenti-
cator instalado

2.2.Periodo de Manutenc¢ao

O Declara SUS estara disponivel 24 (Vinte e quatro) horas por dia, salvo os peri-
odos em que sera realizada a manutencao preventiva e/ou corretiva do sistema
ou do ambiente de hospedagem.

As manutenc¢des programadas do ambiente de hospedagem ocorrerdo, preferen-
cialmente, em horario nao comercial. Manutenc¢des emergenciais poderdo ocorrer
a qualquer tempo, independente de aviso prévio ou horario de funcionamento
comercial.

N&o se caracteriza como indisponibilidade do sistema, problemas relacionados a
falhas de transmissdo no computador utilizado pelo publico externo ou falta de
conectividade com a Rede Mundial de Computadores.

E de responsabilidade do usuario garantir o acesso a Internet e a configuracéo
do computador utilizado para transmisséao dos dados.

2.3.Fuso Horario

O Brasil utiliza 4 (Quatro) fusos horarios e, como outros paises, também faz uso
do horério de verdo. O Horéario de Verao brasileiro ndo é utilizado em todos os
Estados do territério, tem inicio a zero hora do terceiro domingo do més de outu-
bro e vigora até zero hora do terceiro domingo do més de fevereiro.

O Declara SUS utiliza o horério de Brasilia (Capital do Brasil) como referéncia
para os registros cadastrados. O sistema s6 permite a adi¢cdo, edi¢cdo e exclusao
de dados, dentro do periodo referente ao ano anterior, portanto, o usuario devera
se responsabilizar por cadastrar os dados, observando as condi¢fes de fusos ho-
rarios.
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3. Lista de Doacgoes

Ao acessar o Declara SUS, a primeira pagina mostrard a lista de doac¢des que foram
registradas por Industrias cadastradas no Sistema, que possuem algum tipo de rela-
cdo com Profissionais da Saude conforme descrito na lei 22.440/2016. Sera neces-
sario informar uma opcéao de filtro inicial para exibir os resultados.

‘GERAIS s | AREA DA INDOSTRIA 4 DOWNLOADS FALE CONOSCO i SOBRE
0 ahm

acé esta aqui

@ Portuguese

Narne do Beneficiario Objeto da Doagdo Data da Doagdo Valor da Doagda Razao Social da Indistria Doadora Pais da Industria

Por favor selecione ao menos um fitro

Eibic#

! DECLARA

Imagem 1: Tela Inicial
Nome do Beneficiario Obijeto da Doag3o Data da Doaglio Valor da Doaglio Razdo Sacial da Indistria Doadora Pais da Inddstria
Por favor selecione ao menos um filiro
Imagem 2: Menu com opg¢@es de pesquisa
3.1.Filtro

O Declara SUS permite executar pesquisas com termos geneéricos que mostra-
réo resultados baseados nas palavras chave utilizadas.

Imagem 3: Pesquisa com todos os termos

3.2.Filtro avancado

A Pesquisa avancada é um mecanismo utilizado para refinar uma lista de resul-
tados, de forma que sejam exibidas somente informa¢des que atendam aos crité-
rios do filtro. A diferenca entre os dois métodos de busca € que a Pesquisa avan-
cada permite criar filtros mais complexos de acordo com a necessidade do usua-
rio.
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Pesquisa avancada %

+ Adicionar |

Elermento Condigdo Valor Excluir

Onde Por favor selecione v IGUAL v ﬁ
Limpar filtros

Imagem 4: Pesquisa Avangada

Exemplo de defini¢cao de filtro:

Supondo que seja necessario listar todas as doacdes realizadas cujo objeto de
doacéo seja algum tipo de financiamento para associagdes e sociedades.

A janela de Pesquisa Avancada permite criar filtros utilizando trés (3) campos:
Elemento, Condicdo e Valor, sendo que, Elemento é o campo que se deseja
realizar um teste de verificacdo, Condicao € a verificacao légica para obter os re-
sultados e Valor é o critério para a busca.

Para atender ao problema proposto acima, basta selecionar em Elemento a op-
¢ao “Objeto da Doacgéao”, em Condigéo, selecionar “Igual” e em valor, definir “Fi-
nanciamento de Sociedades e Associagdes Profissionais”.

Pesquisa avancada x
Elemento Condi¢do Valor Excluir
fiie Objeto da Doacio v IGUAL v Financiamentoc ¥ ﬁ

Limpar filtros

Imagem 5: Critério para Pesquisa Avangada

Ao clicar em “Aplicar”, serao listados somente as informagdes que atendam aos
critérios de busca.

Caso a intencao seja apresentar as doag0Oes realizadas cujo objeto de doacéo
seja algum tipo de financiamento para associacdes e sociedades somente do
ano de 2016, clique no botao “Adicionar” para criar mais condigbes para o filtro.
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Pesquisa avancada

=+ Adicionar

Elemento Condigdo
L Objeto da Doacdo v IGUAL v
E v Ano de Refer&ncia v IGUAL v

Limpar filtros

Valor

Financiamento ¢ T

Excluir

Imagem 6: Pesquisa Avancada com dois critérios

Obs.: E possivel escolher a ligagdo de critérios com as fungdes “E” ou “OU”.

‘EAEINRQE = LISTA DE DOAGOES I AREA DA INDUSTRIA 4L DOWNLOADS FALE CONOSCO i SOBRE
0 alaa
Vocé estd aqui: Pagina Ini
tros  Q Pesquisa avancada n
Nome do Benefididrio ‘Objeto da Doagio Data da Doagdo Valor da Doagio Raz3o Social da Indistria Doadora Pais da Indastria
JAMIE B, LYNCH Financiamento de Sociedades e Associagdes Profissionais 28/01/2016 2335622 USERDT BRASIL n
DEcLARA
sSuUs
0 2017 Sacrecare
Imagem 7: Resultados da Pesquisa Avancada
3.3.Limpar Filtros

Ao criar um filtro, ele estara ativo até que a sessao seja encerrada. Para desati-

va-lo, clique em “Limpar Filtros”.

Agrupar por - Limpar filtros ~ Q Pesquisa avancada

Imagem 8: Ferramentas de Pesquisa e Relatérios

CSW -

PDF
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3.4. Agrupar

O controle “Agrupar” contribui organizando os resultados de uma pesquisa atra-
vés de um agrupamento baseado nos titulos das colunas da lista.

Limpar filtros  Q Pesquisa avancada CSV PDF

Nenhum

Nome do Beneficiario

Objeto da Doacdo

Data da Doacao

Valor da Doagdo

Razdo Social da Industria Doadora

Pais da Industria

Imagem 9: Agrupar

Agrupamento por “Objeto de Doacgé&o”

Nome do Beneficirio Gbjeto da Daagdo Data da Daaglo Valor da Doago Razio Soclal da Indistria Deadara Fals da Industria

BRASIL

BRAsL

BRaAsL

Imagem 10: Agrupamento por Objeto de Doacéo

Para remover o agrupamento, clique em “Agrupar” e selecione “Nenhum”.

3.5.Paginacao
Na parte inferior da pagina, existe um controle para quantidade de itens a exibir
por pagina, o valor padrdo é de dez (10) registros por pagina.

Exibir # 10 v | Tomrio

Imagem 11: Paginacéo
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3.6. Exportar para CSV

Os arquivos que possuem o formato CSV, sdo arquivos de texto simples, com um
separador, que podem ser abertos por aplicativos como o Microsoft Office Excel®
ou o Libre Office Calc. O Declara SUS permite que os resultados da pesquisa
(Global ou Avangada) sejam visualizadas em um arquivo CSV.

Agrupar por - Limpar filtros  Q Pesquisa avancada PDF

Exportar para C5V

Imagem 12: Exportar lista para CSV

3.7.Exportar para PDF

Os resultados das pesquisas podem ser convertidos em um documento PDF.
Sempre sera mostrado o filtro utilizado para gerar a lista.

Agrupar por « Limpar filtros ~ Q Pesquisa avancada SV - PDF

Imagem 13: Exportar lista para PDF

Resultado da converséo para PDF:

% Declara SUS.pdf - Adobe Acrobat Reades DC
Arquivo Edaar Visualaar Janela  Ajuda

Inicio  Ferramentas Dedlara SUSpdf X (@ Fazer logon

BAPBEQA| OO 1| KNDHOO - RBEEAT O L

Resultados para a busca com os seguintes critérios

Elemento Condicio Valor

Tipo de Conselhode  Iguala CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA (CFM) E
Classe CONSELHOS REGIONAIS (CRM)
Razdo
Social da
Nome do Objeto da Data da Valor da Indastria Pais da
Beneficiario Doagéo Doagéo Doagéo Doadora Industria
TERIT Refeicdes 01/012016 546546 USERO1 BRASIL
BROWNING

Imagem 14: Resultado da exportagdo para PDF
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4. Idioma do Site

Uma aplicacdo com vérios idiomas permite que visitantes em varios pontos do
Planeta possam interagir com o sistema de forma simplificada. O Declara SUS
permite a alteracdo do texto para 3 idiomas. Portugués (Brasil), Inglés e Espa-
nhol.

L

‘&Nﬂﬂg 8 USIADEDOMGOES  lw AREADAINDOSTRIA 4 DOWNLOADS:

.............. Objets 38 Dosch [Erpare— Vakor 84 Dosghs Ratio Socal i diatria Dodrn ree—
Por favor salecione 20 menos um fillro

[

Imagem 15: Idioma Padréo (Portugués — Brasil)

MINAS . . .

Benatcarys name Gngesen Dension Date Denaton Amccre Insusry S reasee Dot Inauszry Counnry

Ploasa salect at last ana filler

Imagem 16: Idioma Inglés

otjotn e car aenagin Fecha [r— dusia st secal el Dararme

Imagem 17: Idioma Espanhol
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5. Acessibilidade

Os recursos para facilitar a utilizagdo do Declara SUS estédo posicionados na par-
te superior direita da tela. E possivel selecionar o contraste de cores e alternar o
tamanho da fonte, o que beneficia tanto o individuo com baixa visdo como aquele

com a visdo comprometida pela idade.

S LISTA DE DOACOES

Nome do Beneficisrio Objeto da Doagdo Data da Doagio Valar da Daagio

Por favor selecione ao menos um filtro

DECLARA

Razio Social da indistria Doadora

ku AREA DA INDUSTRIA & DOWNLOADS FALE CONOSCO

Pais da Inddstria

i SORRE

Imagem 18: Acessibilidade
@ Contraste

A- Reduzir o tamanho da fonte

A Tamanho da fonte padrdo do site

A+ Aumentar o tamanho da fonte

AGERAIS

—

& Portuguese

Nome do Beneficidrio Objeto da Doagdo Data da Doaglo Valor da Doaglo

Por favor selecione ao menos um filtro

ooooooo

MINAS = LISTA DE DOACOES

Razdo Sacial da Industria Doadara

ke AREA DA INDOSTRIA & DOWNLOADS FALE CONOSCO

Pas da Indistria

i SOBRE

Imagem 19: Acessibilidade — Contraste
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6. Downloads

A sessdo de Downloads possui uma lista com os arquivos disponiveis, de acordo
com o nivel de permissédo, uma visualizagdo dos detalhes do arquivo e um botédo

para baixar o arquivo.

= LISTADE DOAGOES  l AREA DA INDOSTRIA & DOWNLOADS FALECONOSCO i SOBRE

GERAIS

1 Poruguese
)

ARQUIVOS
=3

LE 22,440 DE 21/12/2016

=SS

Imagem 20: Lista de arquivos para Download

LEI 22.440 DE 21/12/2016

LEI 22.440 DE 2111212016
<) LEI 22440 par

Tamamho do 111 76 k8
Arquive:

Data: 26 Qutubro 2017

Imagem 21: Detalhes do arquivo
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7. Fale Conosco

O menu “Fale Conosco” ira direcionar o visitante para a pagina do Portal da Se-
cretaria de Estado de Saude. Ser& criado um protocolo de atendimento e, com o
prazo de até 2 dias (Uteis), o visitante receberd uma resposta através de correio
eletrénico.

Menu Conteiido Dividas MapadoSitio Fale conosco Acessibilidade Transparéncia Rss servicos [ [ @ @ Fonte: © @ ® Contraste: ##

onal  Sobre

U“ﬁb”‘* | Buscar Informagdes Cidaddo Gestor
Fale conosco

Fale conosco -

Caro usudrio, antes de abrir uma ocorréncia verifique se sua divida ndo estd
esclarecida em nesso FAQ, clique aqui para acessar e pesquisar no FAQ

Consulta Atendimento

Para consultar a situacdo de
seu atendimento digite

Nome da unidade responsiavel pelo atendimento: Secrataria de

Estado de Saude - SES
"Consultar’
Os campos com ¥ s3o de preenchimento obrigatério.
Cddigo ou Protocolo
ATENCAO! Enderecos de correio
eletrénico digitados incorretamente ou i
caixas postais com limite de Email

armazenamento esgotado serdo motivos
para ndo recebimento de resposta, Pedimos
que faga outre contato se ndo recebé-la.

e

Assuntos
Autocadastro
~
Opcdo para que o cidad3o
Nome tenha cadastro no
portal m r. tornanda
rio
chimento de todos os
i farmuldrio a cada
Email* v

e for registrar uma

Imagem 22: Fale conosco
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8. Area da Industria

Este espaco é destinado as industrias que deverdo declarar as doacdes realiza-
das para profissionais de saude, de acordo com a Lei 22.440 de 21 de dezembro

de 2016.

‘EAEINRAAlg = LISTA DE DOAGOES I ARCA DAINDUSTRIA & DOWNLOADS FALECONOSCO i SOBRE
[}

vocé qu a ,

m P
&
&
E ]
Lembrar-me

nnnnnnn

Imagem 23: Area da Industria

8.1.Recuperacao de Senha
Formulario para solicitar informacfes sobre alteracdo da Senha cadastrada

‘f(\;déNAg = USTADTDOAOFS  lu AREADAINDUSTRIA & DOWNLOADS &= FALECONOSCO i SOBRE

[

®P

Informe o enderego de email para sua conta. Um codigo de verificagao sera enviad

Enderego de email +

LLLLLLL

Imagem 24: Recuperacéo de Senha

8.2. Recuperacao de Usudrio
Formulario para solicitar o nome de usuério cadastrado no sistema

‘?;’ENAE S USTADEDOAGORS  la AREADAINDUSTRIA 4 DOWNLOADS & FALECONOSCO 1 SOBRE

=

(4]

uuuuuuu

Imagem 25: Recuperagéo de Usuéario
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8.3.Criar um novo Usuario

Ao preencher o formulario de cadastro de novo usuario, sera necessario ativar a
conta através de um link que o Sistema ir4 enviar para o endereco de e-mail for-
necido.

EIEINAS EOOMOE W ASEADAWOUSTUA  AOOWMIOADS - FALECONGSCO | SOBRE

Registro de Usudrio

Campo cngmors

Imagem 26: Formulério de criagéo de novo Usuério

MINAS

GERAIS = LISTA DEDOACOES | AREADA INDUSTRIA & DOWNLOADS FALE CONOSCO i SOBRE

4]

& Portuguese

Mensagem

Imagem 27: Confirmagao de criacdo da conta

8.4.Chave secreta

A chave secreta € obtida no momento do primeiro acesso ao sistema. E necessa-
rio fazer o download do App Google Authenticator e instalar em um Smartphone
ou Tablet.

O Google Authenticator gera coédigos para a verificacdo em duas etapas, estes
codigos criam um vinculo entre o sistema e o dispositivo. A verificacdo em duas
etapas oferece maior seguranca para sua conta no sistema.

Ao gerar a conta no Google Authenticator, também serdo criadas senhas de
emergéncia para os casos de perda da senha ou do dispositivo que foram utiliza-
dos para autenticar no Declara SUS.
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Para gerar a chave secreta, entre com o usuario e senha criados no sistema. Ira
aparecer uma tela inicial conforme a Imagem 28.

‘GE“ RA'I‘SE = LISTADEDOAGOES | AREA DA INDUSTRIA & DOWNLOADS FALECONOSCO i SOBRE
(]
[ Portuguese

Autenticagdo em Duas Etapas

Método de autenticagio

Senhas emergenciais de uso tnico

L
DEcLARA

Imagem 28: Autenticacdo em duas etapas

Selecione a opgao “Autenticador do Google”, utilize o codigo QR ou crie uma
conta manualmente no Google Authenticator. Apds criar a conta, digite o cédigo
gerado no campo “Codigo de seguranca” e clique em “Enviar”.

Autenticacio em Duas Etapas

Passo 1- Obter o Autenticador do Google

Passo 2 - Configurar

Passo

Senhas emergenciais de usa tnico

w=5is

Imagem 29: Cadastrando dispositivo para autenticacédo em duas etapas

As Senhas de seguranca serdo apresentadas ap0s a confirmagédo da operacao.
Guarde as senhas de seguranca, serdo importantes caso nao tenha mais o dis-
positivo com o Google Authenticator.

Assim que criar a senha secreta, 0 menu “Doacoes” estara disponivel.
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8.5.Realizar Doacgoes

Atencao:
As doacdes registradas no Sistema Declara SUS sempre serdo referentes ao
ano anterior, ndo permitindo registrar doacfes para outros periodos.

EXx.:
Doacdes realizadas no ano de 2018, s6 poderédo ser registradas durante o ano
de 2019.

Doacdes realizadas no ano de 2019, s6 poderédo ser registradas durante o ano
de 2020.

Para registrar uma doag&o:
Acesse 0 menu Doacoes - DoacOes Realizadas

Clique na opcéao “Adicionar” e aparecera um formulario conforme mostrado na
Imagem 30.

Registrar Doacdes Realizadas
Nome do Beneficiério
Tipo de Documents cPF NPy

Tipa de Conselho de seLzcionE
Classe

Inscrigio no Consetho
de Classe

Objeto da Doagao

Data da Doaglo i n

Valor da Doagla (RS)

Detalhamento /
Especificagdo

Procuraglo | Escolner arquiva | Nenhum arquiva selecionad

Dedlaro, para os devidos fins, que as Informagfies inseridas neste formulrio de Sistema DeclarasUs sdo
VERDADEIRAS & AUTENTICAS, assumo o compromisso de apresentar, quando sollcitado, o5 comprovantes ariginals,
bem como estou ciente das respansabilidades pelas declaragfes prestadas.

Imagem 30: Cadastrando doagdes
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‘EAEINAg = LISTADEDOAGOES  § DOACOES v |t AREADA INDUSTRIA & DOWNLOADS FALECONOSCO i SOBRE
@ PRI

+

Nome do Beneficidrio  Tipa de Conselho de Classe Objeto da Doagho DatadaDoagdo  Valor da Doago (RS) n

cabice

B oeciara
msus

Imagem 31: Lista de doacdes

Caso ja exista qualquer registro no formulario de Periodo Sem Doacdes, para o
periodo atual descrito neste manual, ndo sera possivel criar um novo registro
neste formulario para o periodo em questdo. O sistema apresentara a seguinte
mensagem de erro:

Nao é possivel realizar esta operacdo.
Foi detectado que vocé registrou, em nosso Sistema, que no periodo referente ao ano de 2018 ndo houve doacdes.
Caso necessite registrar uma doacio, vocé deverd corrigir as informagdes cadastradas no Menu Doacdes > Periodo Sem Doagdes.

Imagem 32: Permissédo de cadastro negada

Para corrigir este problema, ndo pode existir registro no formulario de Periodo
Sem Doacdes para o mesmo periodo a ser registrado no formulario de Doa-
coes. O registro, referente ao periodo em questao, do formulério de Periodo Sem
Doacdes deverd ser excluido.
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8.6. Gerenciar Registros

Apos realizar o registro da doacéo, aparecerdo controles de gerenciamento dos

itens.

- Excluir registros selecionados

4 (o} x

I_ Exclui o registro
Visualizar registro
Editar registro

Imagem 33: Controles da lista

8.7. Editar Registros de Doacoes

O controle “Editar”, ira mostrar o formulario do registro selecionado, com as in-

formacbes cadastradas em campos editaveis e o botdo “Salvar”.

Registrar Doagdes Realizadas

Nome do Beneficisrio

Tipo de Documento  # CPF S

Tipo de Conselho de CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA {CFM) € CONSELHOS REGIONAIS (CRM)
Classe
Inscrigo no Conselho
de Classe
ObjetodaDoagdo Comissio, Transferancia Bancria o Pagamentos em Espécie
Data da Doagdo n

Valor da Doag3o (R$)

Detathamento /
Especificagio

s neste I Sistema Declarasus sio
ntar, quando solicitado, os comprovantes originals,
2ad

# Declaro, devidos fins, que as in
VERDADEIRAS e AUTENTICAS, assumo o compromisso
ber ciente das las d

Imagem 34: Editar doagdes

8.8.Visualizar doagoes

O controle “Visualizar” mostrara as informagdes do registro no modo para so-

mente leitura.
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s REGISTRAR DOAGOES REALIZADAS

wwwwwww

Imagem 35: Visualizar doages

8.9. Excluir doacbes

O controle “Excluir” solicitara a confirmacgao para executar a acao de remover o
registro do banco de dados, apos confirmado, ndo sera possivel restaurar o item.

MINAS declarasus.saude.mg gov.br diz *
GERAIS o e o e e gt §DOACORS~  kw AREADAINDUSTRIA L DOWNLOADS & FALECONOSCO i SOBRE
0 alam

» Doagdes »

®

OLA USEROZ

Nome do Beneficisrio  Tipo de Conselho de Classe Objeto da Doagdo DatadaDoaglo  Valor da Doaglo (R$) n

MELISSA C. BOND (CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA [CFM) E CONSELHOS REGIONAIS (CRM) Comissao, Transferéncla Bancaria ou Pagamentos em Espécle 0101208 30.000.00 m

Exibie #

DECLARA

sSuUsS

Imagem 36: Excluir doacdes

8.10.Importar de um arquivo (CSV)

Comma Separated Values (CSV) é um formato de arquivo de texto que pode ser

visualizado em qualquer editor de texto ou, preferencialmente, em um editor de
planilhas eletronicas.

Para importar uma lista de registro de doacdes, acesse o controle “CSV” e clique
na opcao “Importar do CSV”.
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MINAS

(] ainire

& Portugusse

OLA USEROZ

Importar do CSV
Nome do Benetmmsms

Nenhuma doagéo foi registrada.

Bxbir# 10 v Tmao

© 2017 Secretaria de Estado de Saiide de Minas Gerais

Vock estd aqui: Pigina inicial » Doagdes » Doagdes Real

= LISTADEDOAGOES  § DOACOES~ | AREADAINDUSTRIA & DOWNLOADS = FALE CONOSCO

lizadas

Tipo de Conselho de Classe Objeto da Doaglio Data da Doago Valor da Doaglo (R$)

i SOBRE

Imagem 37: Importar doacdes

MINAS
SERAD

) s

® Poduguess

OLA USERDZ.

Importar: Doagbes

Aequivo €SV +

Escalber arqiva ] 0L arquno selecianado
Sobrescrever

" Nio

Formato

osv

Delimitador de campo

Ou dlimitador de guia
Delimitador de texta
Importar Procuragao

Escalher arguiva | Nernum srquno selecionsdo
Confirmag3a dos Dados *

I USTADE DOAGOES  § DOACOSS~ |l AREADAINDUSTRIA & DOWNLOADS ¢ FALE CONOSCO

Vock esta aqui: Pégina Inicial » Doagdes » Doages Realizadas

Declaro. para o5 devidos fins. que a3 inf

DECLARA

SuUs

neste 30 vardadeiras & a55umo © compy solcrads wantes originais, bem como as panalidades por qualsquer informagbes falses.

,,,,,,

Atencao:

Imagem 38: Formulério para importar doagdes

Para a importacdo ocorrer, € necessario que os dados da tabela estejam no for-

mato correto.

Modelo:
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EXEMPLO_IMPORT_CSV. v - Excel e s x
NSERR  LAYOUTDAPAGINA  FORMULAS  DADOS  REVSAD  Exeigho

45 DE PESUISA

AMENTO! DE ETAPAS DE PESUISA, BEM COMO BOLSAS DE PESQUISA
AMENTO DE SOUIEDADE E ASSOCIACOES PROFISSIONA'S
| INTERFERS NG EXERCICIO DA ATIVIDAD!

A PALESTARS £ CONSULTORIAS

oe
AMENTO DE DIRETRIZES CLINICAS OU ARTIGOS DE OPINIAD
000D000S-0  FINANCIAMENTO DF DIRETAIZE!

EXEMPLO_IMPORT CSV

Imagem 39: Modelo de arquivo para importacéo

O cabecalho do arquivo deve conter os seguintes nomes (na mesma ordem):

1. beneficiarys_name
2. doc_type
3. cnpj

4. cpf

5. class_type
6. class_num
7. object

8. date

9. value

10. details

Na coluna class_type devera conter, obrigatoriamente, uma das seguintes op-
cOes para cada registro:

CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA (CFBIO) E CONSELHOS REGIONAIS (CRBIO)

CONSELHO FEDERAL DE BIOMEDICINA (CFBM) E CONSELHOS REGIONAIS (CRFM)

CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM (COFEN) E CONSELHOS REGIONAIS (COREN)

CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA (CFF) E CONSELHOS REGIONAIS (CRF)

CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL (COFFITO) E CONSELHOS
REGIONAIS (CREFITO)

CONSELHO FEDERAL DE FONOAUDIOLOGIA (CFFA) E CONSELHOS REGIONAIS (CREFONO OU
CRFA)

7. CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA (CFM) E CONSELHOS REGIONAIS (CRM)

8. CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA VETERINARIA (CFMV) E CONSELHOS REGIONAIS (CRMV)

9. CONSELHO FEDERAL DE NUTRICAO (CFN) E CONSELHOS REGIONAIS (CRN)

10. CONSELHO FEDERAL DE ODONTOLOGIA (CFO) E CONSELHOS REGIONAIS (CRO)

11. CONSELHO FEDERAL DE EDUCACAO FISICA (CONFEF) E CONSELHOS REGIONAIS (CREF)

12. CONSELHO FEDERAL DE PSICOLOGIA DO BRASIL (CFP) E CONSELHOS REGIONAIS (CRP)

13. CONSELHO NACIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA (CONTER) E CONSELHOS REGIONAIS

(CRTR)

ghrwdPE

o
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Na coluna object devera conter, obrigatoriamente, uma das seguintes opc¢des
para cada registro:

BRINDES E PRESENTES

TRANSPORTE E PASSAGENS

REFEICOES

HOSPEDAGENS

INSCRICOES EM EVENTOS

CONTRATACOES PARA PALESTRAS E CONSULTORIAS

FINANCIAMENTO DE ETAPAS DE PESQUISA, BEM COMO BOLSAS DE PESQUISA

EDUCACAO CONTINUADA E PERMANENTE

EVENTOS SOCIAS E DE RECREACAO

10. COMISSAO, TRANSFERENCIA BANCARIA OU PAGAMENTOS EM ESPECIE

11. FINANCIAMENTO DE DIRETRIZES CLINICAS OU ARTIGOS DE OPINIAO

12. FINANCIAMENTO DE SOCIEDADE E ASSOCIACOES PROFISSIONAIS

13. FINANCIAMENTO DE ATIVIDADE DE PROFISSIONAIS QUE INTEGRAM SOCIEDADES E ASSOCIA-
COES DE PACIENTES

14. OUTROS QUE POSSAM INTERFERIR NO EXERCICIO DA ATIVIDADE DO PROFISSIONAL DE

SAUDE

©CEeNokrwNE

Observacdo: Preferencialmente em letra mailuscula e sem acentuagfes. No me-
nu “Downloads” esta disponivel um arquivo de modelo editavel para gerar o
CSV.

Mensagem
> . '
+
Nome do Beneficidrio  Tipo de Conselho de Classe Objeto da Doagdo Data da Doagdo  Valor da Doagdo (R$) “
CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA (CFF) E CONSELHOS REGIONAIS (CRF inanciamento de Etapas de Pesquisa, Bem Como Bolsas de Pesquisa  11/10/2015 m
ndrew K. Couch CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA (CFBIO) E CONSELHOS REGIONAIS (CRBIO) Financiamento de Diretrizes Clinicas ou Artigos de Opinida 05/07/2016 43,600.000.000.0¢ m
Dorathy J. Annis INSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA (CFBIO) £ CONSELHOS REGIONAIS (CRB Transporte & Passagens m
janice R. Daggett CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA VETERINARIA (CFMV) E CONSELHOS REGIONAIS (CRMY) Financlamento de Socledades e Associagdes Profissionals m
nsen  CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA [CFM) E CONSELHOS REGIONAIS (CRM) nstriglies em Eventos n
Jackso! CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA (CFBIO) E CONSELHOS REGIONAIS (CRBIO) Refeigbes 11/02/2016 40,300.000.000.00 m
Mary . Robinsor CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA (CFM) E CONSELHOS REGIONAIS (CRM) nscriglies em Eventos 26/07/2016 10,600.000.000.00 m
Aelinda F. Devore CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA (CFF) E CONSELHOS REGIONAIS (CRF) Financiamento de Diretrizes Clinicas ou Artigos de Opiniio 26/11/2016 46,500.000.000.00 m
ichael B. Steir CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA (CFF) E CONSELHOS REGIONAIS (CRF) ContratagBes para Palestras e Consultorias m
& NSELHO FEDERAL DE FONOAUDIOLOGIA [CFFA) E CONSELHOS REGIONAI U CR p & m
Exioir
Bl

Imagem 40: Resultado da importacédo

8.11.Declarar Periodo Sem Doacgbes
O periodo a ser registrado é referente as doa¢cfes do ano anterior.

Ex.:

Se nado houve doages realizadas no ano de 2018, este periodo devera ser regis-
trado em 2019.

Se nédo houve doagdes realizadas no ano de 2019, este periodo devera ser regis-
trado em 2020.
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Para registrar um periodo sem doacdes:
Acesse 0 menu Doacoes - Periodo Sem Doacoes

Clique na opcéo “Adicionar” e aparecera um formulario conforme mostrado na
Imagem 39.

‘GERA'S = LISTADE DOAGOES  § DOAGOES~  lw AREA DA INDUSTRIA & DOWNLOADS FALECONOSCO i SOBRE
0 [aaa
Vock esth aqui; Pagina incial » Doagbes » Perioda Sem Doagdes
@ Portuguese
OLA USERD2.
Sem Doacdes
Declaro para os devidos fins 3 AUSENCIA de qualsguer situagdes caracterizadoras de potendial confiito de Interesse descritos no paragrafo Gnico do art. 1° da Lel Estadual né, 22.440/2016 e do art. 3 do Decreto XXXXX/2017 no periode compreendido de 01 de Janeiro de 2016 a
31 de Dezembro 2016, em conformidade com o disposto no §1° do art, 4° do Decreto xx02017, bem como estou dente das responsabilidades pelas declaragdes prestadas.
Procuracte  [Escalrarguieg] Nenhum arquivo selecionado
Declara, da Sisterna DeclaraSus sio
VERDADEIRAS & AUTENTICAS, assume o de apresentar, Itado,
ciente i prestadas.
I ECLARA
Imagem 41: Formulério para informar periodos em que nédo houve doacgdes
= LISTADE DOAGOES  § DOACOES ~  lw AREADA INDUSTRIA & DOWNLOADS & FALE CONOSCO i SOBRE
[

Vock estd aqui: Pagin Inicial » Doagdes » Periodo Sem Dioagies

® Portuguese

OLA USEROZ

Mensagem

Informagges armazenadas com sucessal

+ Adi

Referéncia Procuragio -

2016 2MMBIbFPGFIT1Ps. pdf n
i 1) v Temi

© 2017 Secretaria de Estado de Saide de Minas Gerals

Imagem 42: Resultado do cadastro
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Atencao:

Caso ja exista qualquer registro no formulario de Doacdes, para o periodo atual
descrito neste manual, ndo ser& possivel criar um novo registro para o periodo
em questdo. O sistema apresentara a seguinte mensagem de erro:

Nao € possivel realizar esta operacao.
Existe uma doagio registrada, em nosso Sistema, no periodo referente ao ano de 2014,

Imagem 43: Permissdo de cadastro negada

Para corrigir este problema, ndo podem existir registros no formulério de Doa-
¢cOes para o mesmo periodo registrado no formulério de Periodo Sem Doacdes.
Os registros, referente ao periodo em questdo, do formulario de Doac¢bes deve-
rao ser excluidos.
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Para duvidas ou suporte, vocé pode encaminhar um e-mail pa-
ra declarasus@saude.mg.gov.br. Caso tenha problemas re-
lacionados a funcionalidade, por gentileza, anexe um Print
Screen (copia da tela) da tela ao e-mail.
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