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Manual do Candidato: Iniciando a Candidatura

Apds cadastrar seu usuario na plataforma PS SES, acesse a pagina inicial e desca a tela até
"Categorias de Cursos" e cliqgue em "Processos Seletivos":

PS

Processos Seletivos - SES MG
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Processos Seletivos — SES/MG

Os Processos Seletivos da Secretaria de Estado de Saude de Minas Gerais (SES-MG) sdo elementos consfituintes da politicas de provisdo de recursos humanos no
ambito da Adminisiracdo Direta, Autdrquica & Fundacional. Informac@es sobre cada um desies processes podem ser encontradas, clicando no link acima

Menu Principal
m Passo a Passo para Cadasiro na Plataforma PS SES

Clique no link acima para acessar ao passo a passo com as informacBes de como se cadastrar na plataforma. %5 Avisos do site
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Manual do Candidato: Iniciando a Candidatura

Em seguida, clique no Edital vigente, no qual deseja realizar a candidatura, conforme
exemplo abaixo:

% Edital SES/MG N® 01/2024 - Medico Revisor de Contas
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Manual do Candidato: Iniciando a Candidatura

Em seguida, clique em "Inscreva-me":

PPssic

Edital SES/MG N° 01/2024 - Medico Revisor de Contas

Pagina inicial / Cursos / Medico Revisor de Contas / Opcoes de inscricdo

Opcdes de inscricdo

Lt Edital SESMG N°® 01/2024 - Médico Revisor de Contas

~ Autoinscricao (Estudante)

Nenhuma chave de inscricdo € necessaria.

INSCREVA-ME




Manual do Candidato: Iniciando a Candidatura

Vocé vera a mensagem de confirmacéao de inscri¢do no curso.

Para efetivar o cadastro e anexar a documentacao, é necessario clicar no campo "Documentos'

Vocé esta inscrito no curso.

- _
lvl,_l Boas vindas

O presente Processo Seletivo Simplificado destina-se a contratac&o de 03 (trés) profissionais de Nivel Superior, com Especializacao Lato Sensu, para o exercicio
das funcoes de Meédico Revisor de Contas Hospitalares na area de Regulacéo do acesso a Servicos de Saude, no ambito da Secretaria de Estado de Saude de

Minas Gerais- SES/MG.
O periodo de inscricao para participacao no Processo Seletivo Interno sera a partir de 27 de margo de 2024 até 12 de abril de 2024, conforme informactes
contidas no site: https://'www saude.mg.gov br/processoseletivo

INSCRICOES ABERTAS <

Nao se esqueca, para concluir a candidatura é
necessario anexar a documentacao através do
campo "Documentos”!

As inscrigBes para o Processo Seletivo Simplificado regido pelo Edital
SES/MG n°01/2024, acontecerdo do dia 27/03/2024 até 12/04/2024.
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Manual do Candidato: Iniciando a Candidatura

Vocé vera uma mensagem que diz "Vocé precisa adicionar mais 50 item(ns) antes de poder ver os itens dos
outros participantes.".
Essa mensagem nao significa que vocé precisara anexar 50 itens, € apenas uma protecao do sistema para que a
documentacédo dos usuarios fiquem ocultas. Gentileza desconsiderar a mensagem.

Vocé vera tambem a mensagem "Nenhum item na base de dados’, até que vocé insira a documentagao necessaria
para a candidatura.

Armazenamento de Documentos

Use esse campo para inserir 05 documentos solicitados atraves do Edital SES/MG N® 01/2024, para efetivar a sua participacdo no Processo Selefivo Interno - Medico Revizor de Contas
Hospitalar

Grupos visiveis: Todos os parficipantes

Ver lista Ver item unico Busca Acrescentar [tem Exportar Modelos Campos Conjuntos de modelos padrao

Menhum itern na base de dados

« BOAS VINDAS SEeguir para..




Manual do Candidato: Enviando a Documentacao

Para anexar a documentacao, cligue em "Acrescentar Item”:

Ver lista Ver item unico Busca Acrescentar [tem
Novo item R

01. Selecione a vaga correspoendente a sua candidatura::

0

2 Mivel Central - Belo Horizonte
2. Insira em PDF, a copia digitalizada do documento oficial de identificacao (frente e verso):

0
Tamanho maximo para arguivos: 2Mb, numero maximo de anexos: 1

i iit ' ]

W Arguivos
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Vocé pode arrastar e soltar arguivos aqui para adiciona-los.
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Manual do Candidato: Enviando a Documentacao

Insira a documentagao solicitada em PDF. Apos inserir todos os documentos obrigatorios e
o Curriculum, cligue em "Gravar e Mostrar’, para visualizar a documentacao inserida.

Nao é necessario cadastrar os documentos mais de uma vez.

-

Vocé pode amastar e soltar arquivos agui para adiciona-los

Taos
Sem selecdo

nserir tags..

GRAVAR E MOSTRAR SRAVAR E ACRESCENTAR QUTRO

A BOAS VINDAS




Manual do Candidato: Enviando a Documentacao

O sistema nao apresentara uma mensagem de

C O nfi rm a Qé O d e i n S C r i Qé O’ m a S é po S S Ilve | Use esse campo para inserir os documentos solicitados através do Edital SES/MG N° 59/2023, para efetivar a sua participacdo no Processo Seletivo Interno - Autoridade
verificar se todos os documentos foram
incluidos clicando em "Ver lista" ou em "Ver

Ver lista Ver itemn Gnico Busca Acrescentar ltem Exportar
] Y 4 u 1]
item unico .

u -
Armazenamento de Documentos

Modelos Campos Conjuntos de modelos padrio

ltens por pagina| 10 ¢ | Ordenar por

Se é possivel visualizar toda a documentacéo e o] B
inserida, significa que a candidatura foi

01. Selecione a vaga correspondente a sua candidatura:| pcooner =
V4
concluida.

2. Insira em PDF, a copia digitalizada do documento oficial de identificacdo (frente e verso):

3. Insira em POF, a copia digitalizada do diploma de Graduacio em Medicina (frente & verso), expedido por instituicio de ensino devidamente

Mais uma VeZ, néo é DreCiSO ConSIderar a reconhecida pelos drgdos competentes do sistema plblico federal ou estadual::

4. Insira em POF, a copia digitalizada do certificado de conclus3o de curso de especializacio, expedido por instituicio de ensino devidamente

mensagem "Vocé precisa adicionar mais 49 o e ~ --

. Insira em PDF, a copia digitalizada do Registro no Conselho Regional de Medicina, comprovado por meio da cdpia digitalizada da carteira de

identidade profissional (frente e verso) do subitem “a” ou declaracdo emitida pelo referido drgdo:

- = 3. Insira em PDF, os diplomas, cerificados ou declaragies, que comprovam as titulacbes/cursos (Especializacbes, Mestrado, Doutorado, etc)::
item(ns) antes de poder ver os itens dos ?
7. Insira em POF, a declaracéo de conhecimento em infarmatica, conforme anexo VI do Edital SES/MG N © 01/2024:
E = n
outros participantes.

Insira em PDF, a copia digitalizada das paginas de identificacdo da Carteira de Trabalho e das que comprovam as experiéncias profissionais::

O prazo para insergéo/alteracéo da A
documentacao é de 27/03/2024
12/04/2024, apos isso 0 campo
"Documentos” sera fechado para analise da
comissao avaliadora.

Inserir tags... v




Manual do Candidato: Sugestao

No caso de mais de um documento para um campo especifico, o candidato deve agrupar os
documentos em apenas um PDF.
O site abaixo é o llovePDF: https://www.ilovepdf.com/pt

Clique em: Juntar PDF:

I QPDF JUNTAR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTER PDF = TODAS AS FERRAMENTAS PDF = Entrar

Ferramentas online para os amantes de PDF

Ferramenta online e completamente gratuita para juntar PDF, dividir PDF, comprimir PDF,
converter documentos Office para PDF, conversao de PDF para JPG, e JPG para PDF. Nao requer
instalagao.

A A

Juntar PDF ividir PDF Comprimir PDF PDF para Word PDF para Powerpoint

Mesclar e Juntar PDFs e coloca-los selecione um intervalo de paginas Diminua o tamanho do seu arquivo Converta facilmente seus ficheiros Converta seus ficheiros POF para
em qualquer ordem que desejar. E separe uma pagina, ou converta PDF, mantendo a melhor qualidade PDF para documentos WORD DOCK apresentacdes POVWERPOINT PETX
lito facil e rapido cada pagina do documento em possivel Otimize seus arquives PDF simples de editar faceis de editar

arquivo PDF independente
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Manual do Candidato: Sugestao

Selecione os arquivos a serem agrupados:

Juntar arquivos PDF

Mesclar e juntar PDFs e coloca-los em qualquer ordem que desejar. E tudo
muito facil e rapido!

elemonar arquivos PDF o

ou arraste e solte os PDFs aquli

E em seguida, clique em "Juntar PDF". O download sera feito automaticamente.

Juntar PDF (3
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10



IMPORTANTE:

Caso naoreceba o e-mail, \Verificar se a caixa de
verifique o seu SPAM e-mail est4 CHEIA e ESVAZIA-LA

Aurmars mamento okl
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IMPORTANTE:

Lembre-se de manter seus dados sempre atualizados
para que vocé possa receber nossos e-mails.
Para atualizagao de dados,
as informagao devem ser encaminhadas para o
e-mail: processoseletivo@saude.mg.gov.br

SEU
CADASTRO
ESTA
ATUALIZADO?
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