
GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Secretaria de Estado de Saúde

Coordenação de Alta Complexidade

Nota Técnica nº 4/SES/SUBPAS-SRAS-DAE-CAC/2021

PROCESSO Nº 1320.01.0042120/2021-83

Nota Técnica Conjunta nº 04 de 01 de junho de 2021

DESTINATÁRIO: UNACON/CACON e Serviços Transplantadores do SUS 

OBJETO: Fluxo de solicitação de ressarcimento de an�fúngicos sistêmicos e passo-a-passo para realização do Pe�cionamento Eletrônico via SEI!MG.

Considerando:

- a Deliberação CIB-SUS/MG n° 2.962, de 17 de julho de 2019, que aprova as regras de custeio complementar, por meio de ressarcimento de an�fúngicos, aos
estabelecimentos  de  Saúde do Estado de  Minas  Gerais,  habilitados  no Sistema Único  de  Saúde (SUS)  como Unidades  de  Assistência  de  Alta  Complexidade
(UNACON) e Centros de Assistência de Alta Complexidade em Oncologia (CACON), e aos estabelecimentos autorizados a realizar transplantes pelo SUS, e dá outras
providências;

- a Resolução SES/MG nº 6.784, de 17 de julho de 2019, que dispõe sobre as regras de custeio complementar, por meio de ressarcimento de an�fúngicos, aos
estabelecimentos  de  Saúde do Estado de  Minas  Gerais,  habilitados  no Sistema Único  de  Saúde (SUS)  como Unidades  de  Assistência  de  Alta  Complexidade
(UNACON) e Centros de Assistência de Alta Complexidade em Oncologia (CACON), e aos estabelecimentos autorizados a realizar transplantes pelo SUS, e dá outras
providências;

- a Deliberação CIB-SUS/MG nº 3.409, de 19 de maio de 2021, que aprova a alteração da Deliberação CIB-SUS/MG n° 2.962, de 17 de julho de 2019, que aprova as
regras de custeio complementar, por meio de ressarcimento de an�fúngicos, aos estabelecimentos de Saúde do Estado de Minas Gerais, habilitados no Sistema
Único de Saúde (SUS) como Unidades de Assistência de Alta Complexidade em Oncologia (UNACON) e Centros de Assistência de Alta Complexidade em Oncologia
(CACON), e aos estabelecimentos autorizados a realizar transplantes pelo SUS, e dá outras providências;

- a Resolução SES/MG Nº 7.517, de 19 de maio de  2021, que altera a Resolução SES/MG nº 6.784, de 17 de julho de 2019, que dispõe sobre as regras de custeio
complementar, por meio de ressarcimento de an�fúngicos, aos estabelecimentos de Saúde do Estado de Minas Gerais, habilitados no Sistema Único de Saúde (SUS)
como Unidades de Assistência de Alta Complexidade em Oncologia (UNACON) e Centros de Assistência de Alta Complexidade em Oncologia (CACON), e aos
estabelecimentos autorizados a realizar transplantes pelo SUS, e dá outras providências;

- a necessidade de alterna�vas de financiamento que promova o acesso ao tratamento e a redução da mortalidade por complicações relacionadas por infeções
fúngicas em usuários em tratamento em onco-hematologia e devido à intercorrências clínicas pós-transplantes de medula óssea e órgãos sólidos; e

- Devido à independência dos gestores na criação dos formulários e ao risco de exposição de dados inseridos pelos estados, bem como por se tratar de um sistema
herdado de outras gestões, de tecnologia an�ga na qual não cabia atualizações de proteção e segurança, o (DATASUS) descon�nuou o FormSUS em 28 de janeiro de
2021.

Estabelecemos:

a) Fluxo de solicitação de ressarcimento de an�fúngicos sistêmicos:

1. Os processos de solicitação de ressarcimento de an�fúngicos serão realizados no Sistema Eletrônico de Informações SEI! MG, após o cadastro dos hospitais
como Usuário Externo, seguindo as orientações da página: h�ps://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&
id_orgao_acesso_externo=0

2. Para fazer login no sistema após a efe�vação do cadastro, o hospital deverá acessar: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

3. O Hospital fará a solicitação do ressarcimento de an�fúngicos via Pe�cionamento Eletrônico.
3.1  O  Hospital  deverá  preencher  o  “Formulário  de  Solicitação  de  Ressarcimento  de  An�fúngicos  Sistêmicos”  por  meio  do  Pe�cionamento  Eletrônico
(Processo Novo) e anexar os documentos solicitados.
3.2 O passo-a-passo de como preencher o Pe�cionamento Eletrônico (Pe�cionamento Novo e Pe�cionamento Intercorrente) está descrito na letra “c” desta
Nota Técnica.
3.3 Deve ser realizado um Pe�cionamento para cada paciente. Se o paciente �ver mais de uma internação, deve ser realizado um Pe�cionamento para cada
internação.
3.4 Após concluir o Pe�cionamento com assinatura eletrônica, o Hospital não poderá alterar ou inserir novos documentos até o retorno da Diretoria de
Medicamentos Especializados/Superintendência de Assistência Farmacêu�ca (DMESP/SAF).

4. A DMESP/SAF deverá realizar uma Avaliação Documental que obje�va verificar a adequação dos documentos encaminhados às normas estabelecidas na
Resolução SES/MG nº 6.784/2019 ou outra que vier a subs�tui-la, assim como o cumprimento dos prazos estabelecidos.
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4.1 Em caso de descumprimento ao disposto na Resolução, a solicitação será indeferida e a devolu�va enviada ao hospital pelo correio eletrônico do sistema
SEI!MG.

4.1.1 O Hospital solicitante terá 30 (dias) corridos para contestar a avaliação inicial da DMESP/SAF, anexando o�cio no SEI!MG correspondente, através do
Pe�cionamento Intercorrente, contendo os argumentos per�nentes.
4.2  Em  caso  de  pendência(s)  documental(is)  encontrada(s),  o  processo  será  devolvido  ao  hospital  solicitante  para  adequação.  Esta  devolu�va  será
encaminhada ao solicitante pelo correio eletrônico do sistema SEI!MG.

4.2.1 O Hospital receberá a descrição da(s) pendência(s) pelo e-mail cadastrado no Formulário e deverá adequar a documentação, encaminhar a resolução
da(s) pendência(s) pelo processo SEI correspondente, por meio do Pe�cionamento Intercorrente em até 30 dias corridos  a par�r da data do envio da
devolu�va. Decorrido este prazo, o processo será indeferido e a devolu�va enviada ao hospital pelo correio eletrônico do sistema SEI!MG.
4.3 Caso a verificação documental não iden�fique inconsistências ou pendências, ou caso a(s) pendência(s) eventualmente encontrada(s) tenha(m) sido
sanada(s) pelo hospital, a solicitação será envida para Avaliação Técnica.

5. A Avaliação Técnica obje�va verificar o cumprimento das exigências técnicas estabelecidas no Anexo I da Resolução SES/MG nº 6.784, de 17 de julho de 2019
- Protocolo para u�lização e ressarcimento de an�fúngicos sistêmicos para tratamento onco-hematológico e pós-transplante de medula óssea e órgãos
sólidos.
5.1 A Avaliação Técnica será realizada por qualquer profissional de saúde, preferencialmente médico, designado pela DMESP/SAF.
5.2 Caso a solicitação não preencha os critérios estabelecidos pelo Protocolo, o processo será indeferido e a devolu�va encaminhada ao solicitante pelo
correio eletrônico do sistema SEI!MG.

5.2.1 O Hospital solicitante terá 30 (dias) corridos para contestar a avaliação técnica da DMESP/SAF, anexando o�cio no SEI!MG correspondente, através do
Pe�cionamento Intercorrente, contendo os argumentos per�nentes.
5.3 Caso seja iden�ficada falta de informação ou de documentos/exames que impedem a plenitude da análise técnica, a solicitação será devolvida ao hospital
solicitante para providências. Esta devolu�va será encaminhada ao solicitante pelo correio eletrônico do sistema SEI!MG.

5.3.1 O Hospital receberá a descrição do parecer técnico pelo e-mail cadastrado no Formulário e deverá adequar a documentação e/ou complementar as
informações conforme solicitado, encaminhar a resolução da(s) pendência(s) pelo processo SEI correspondente, através do Pe�cionamento Intercorrente em
até 30 dias corridos a par�r da data do envio da devolu�va. Decorrido este prazo, o processo será indeferido e a devolu�va encaminhada ao solicitante pelo
correio eletrônico do sistema SEI!MG.
5.4  Caso a solicitação atenda aos critérios definidos pelo Protocolo,  o processo será deferido e  a  devolu�va encaminhada ao solicitante pelo correio
eletrônico do sistema SEI!MG.

6. O Hospital solicitante deverá adequar todas as pendências indicadas na Avaliação Documental (item 4.2) e/ou Avaliação Técnica (item 5.3) em, no máximo, 2
(duas) devolu�vas. Caso ainda sejam verificadas pendências após 2 (duas) devolu�vas, o processo será indeferido e a devolu�va encaminhada ao solicitante
pelo correio eletrônico do sistema SEI!MG.

7. No SEI!MG dos usuários externos não é possível concluir os processos após finalização dos trâmites. Diante disso, todos os processos iniciados pelos hospitais
con�nuam constando na página de Controle de Acesso Externo. Para controle dos processos deferidos/indeferidos, em cada processo consta a ‘Lista de
Andamento’ com os Registros referentes aquele processo.

8. Para os processos deferidos, a DMESP/SAF deverá apurar os valores a serem ressarcidos e informá-los, por meio de memorando no SEI!MG, à Diretoria de
Ações Especializadas (DAE) da Superintendência de Redes de Atenção à Saúde (SRAS). A DAE/SRAS procederá às etapas necessárias ao ressarcimento às
ins�tuições, obedecendo à periodicidade quadrimestral para publicação das resoluções dando publicidade aos valores de res�tuição financeira às unidades.

b) Considerações sobre o prazo para solicitação do ressarcimento de an�fúngicos sistêmicos:

A Resolução SES/MG Nº 6.784, de 17 de julho de 2019 dispõe no Parágrafo único do Art. 4º que o prazo máximo para a solicitação de ressarcimento
de an�fúngicos sistêmicos à SES-MG será de 120 (cento e vinte) dias corridos, a contar do início do tratamento com a u�lização de an�fúngicos.

No entanto, considerando o lapso temporal entre a descon�nuidade do sistema FORMSUS e a publicação do novo fluxo de envio das solicitações para
a SES/MG, faz-se necessário adequar este prazo EXCEPCIONALMENTE para medicamentos u�lizados até a data desta Nota Técnica, conforme cronograma abaixo:

Solicitações  de  ressarcimento  de  medicamentos  u�lizados  até  19/10/2020  deveriam  ter  sido  enviadas  pelo  FORMSUS  considerando  a  data  de
descon�nuidade do sistema e o prazo definido na Resolução SES/MG nº 6.784/2019. Assim, pedidos de ressarcimento de medicamento u�lizados até esta
data serão indeferidos;

Medicamentos  u�lizados  entre  20/10/2020  e  16/02/2021  e  cujo  ressarcimento  não  havia  sido  solicitado  pelo  FORMSUS:  realizar  o  Pe�cionamento
Eletrônico até 60 dias corridos após a data desta Nota Técnica, ou seja, até 01/08/2021;

Medicamentos u�lizados entre 17/02/2021 e 31/03/2021: realizar o Pe�cionamento Eletrônico até 90 dias corridos após a data desta Nota Técnica, ou seja,
até 31/08/2021;

Medicamentos u�lizados entre 01/04/2021 e a data desta Nota Técnica : realizar o Pe�cionamento Eletrônico até 120 dias corridos após a data desta Nota
Técnica, ou seja, até 30/09/2021; e

Medicamentos  u�lizados  após  a  data  desta  Nota Técnica  :  realizar  Pe�cionamento  Eletrônico  conforme prazo  estabelecido  na  Resolução  SES/MG nº
6.784/2019, ou seja, até 120 dias corridos após a u�lização do medicamento.

Esclarecemos que, apesar de ter sido informado à SES/MG que a descon�nuidade do sistema FORMSUS ocorrera em 28/01/2021, as solicitações de
ressarcimento protocoladas no sistema até 16/02/2021 foram recebidas normalmente e estão sendo analisadas.
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c) Passo-a-passo para realização do Pe�cionamento Eletrônico via SEI!MG:

Realizando o Pe�cionamento – Processo Novo

1. Acesse o endereço eletrônico: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

2. Insira os dados nos campos da tela inicial e em seguida clique em Confirma:

3. Para iniciar o processo de pe�cionamento posicione o cursor do mouse sobre a guia “Pe�cionamento” e clique na opção “Processo Novo” (OBS: ao realizar o
login se as opções à esquerda não es�verem visíveis, clicar em ‘Menu’ na parte superior à direita da tela):
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4. No item ‘Orgão’ selecionar SES e em ‘Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar’ selecione ‘SES – Ressarcimento de An�fúngicos Sistêmicos’:

5. No Peticionamento Novo o primeiro item a ser preenchido é ‘Especificação’, escrever o Nome do Hospital e o Nome do Paciente:
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6. Em seguida, no Peticionamento Novo há três itens: Documento Principal, Documentos Essenciais e Documentos Complementares. Clicar em Documento Principal 
para editar o Formulário ‘SES – Solicitação de Ressarcimento de Antifúngicos”:

7. Será aberto uma nova janela com o Formulário a ser editado. Preencher o Formulário e clicar em Salvar. Depois de salvo,  fechar a janela para voltar à página
principal do Peticionamento:
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8. No item Documentos Essenciais, há 4 documentos que devem ser anexados obrigatoriamente e separadamente:

1º Passo: Procurar o Documento;

2º Passo: Selecionar o documento e descrever o Complemento, conforme orientado abaixo:

- Documento 1: Ao Selecionar Comprovante – descrever no Complemento: RHC ou Relatório CIHDOTT

- Documento 2: Ao Selecionar Documentação Médica – descrever no Complemento: Relatório/Prescrição Médica  (Obs: Nesse item deve ser adicionado o
ANEXO II da Resolução SES/MG nº 6.784/2019)  

- Documento 3: Ao Selecionar Autorização - descrever no Complemento: AIH

- Documento 4: Ao Selecionar Formulário - descrever no Complemento: Farmacêu�co - Dispensação Hospitalar  (Obs: Nesse item deve ser adicionado o
ANEXO III da Resolução SES/MG nº 6.784/2019 ou correlato).

3º Passo: Selecionar o Formato: se é Nato-Digital ou Digitalizado;

4º Passo: Clicar em Adicionar.

OBS: Esse passo-a-passo será realizado 4 vezes nesse item.  Obs: Enviar apenas arquivos com as extensões: html, jpeg, jpg, pdf, txt, zip.

9.No  item  Documentos  Complementares,  seguir  o  mesmo  passo-a-passo  descrito  no  item  anterior,  a  diferença  serão  os  �pos  de  documentos  que  serão
apresentados no 2º passo, sendo eles:

- Documento 1: Ao Selecionar Exame– descrever no Complemento: Qual exame será anexado (Obs: Nesse item devem ser adicionados todos os exames que
foram selecionados no Formulário do Documento Principal – podem ser compilados em um único documento ou adicionar um anexo para cada exame);

- Documento 2: Ao Selecionar Formulário – descrever no Complemento: Dispensação de voriconazol oral (Obs: Nesse item deve ser adicionado o ANEXO IV da
Resolução SES/MG nº 6.784/2019 no caso de solicitação desse ressarcimento de voriconazol oral dispensado pelo hospital);

- Documento 3: Ao Selecionar Relatório - descrever no Complemento: do sistema de regulação (Obs: Para pacientes onco-hematológicos);

- Documento 4: Ao Selecionar Outros- descrever no Complemento:  Assunto principal do documento (Obs: outros documentos que julgarem necessários para
avaliação).
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10. Após o preenchimento do Formulário do Documento Principal e inserção dos anexos nos Documentos Essenciais e Complementares, clicar em ‘Pe�cionar’:

11. Para concluir o Pe�cionamento será necessário a Assinatura Eletrônica:

1º Passo: Selecionar o Cargo/Função;

2º Passo: Digitar sua senha de acesso ao SEI;

3º Passo: Clicar em Assinar.
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Após concluir o Pe�cionamento com assinatura eletrônica, o Hospital não poderá alterar ou inserir novos documentos até o retorno da DMESP/SAF.

OBS 1: O usuário também receberá um e-mail confirmando a realização do pe�cionamento;

OBS  2:  Todos  os  processos  iniciados  pelos  hospitais  con�nuam  constando  na  página  de  Controle  de  Acesso  Externo.  Para  controle  dos  processos
deferidos/indeferidos, ao abrir cada processo consta a ‘Lista de Andamento’ com os Registros referentes aquele processo:
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Realizando o Pe�cionamento – Intercorrente

Os  usuários  externos  também  têm  a  possibilidade  de  pe�cionar  um  documento  em  um  processo  já  existente  no  SEI.  Essa  funcionalidade  é  chamada
“Pe�cionamento Intercorrente” e será u�lizada pelos hospitais solicitantes apenas nos seguintes casos:

Envio de documentos e/ou exames pendentes após a avaliação documental e/ou técnica da DMESP/SAF; e 

Envio de o�cio de contestação da avaliação técnica e/ou documental feita pela DMESP/SAF, quando necessário.

1º Passo: No menu à esquerda da tela inicial, clique em “Controle de Acessos Externos”. Serão exibidos os processos nos quais o usuário externo tem acesso. (OBS:
ao realizar o login se as opções à esquerda não es�verem visíveis, clicar em ‘Menu’ na parte superior à direita da tela).

2º Passo: Clicar sobre o número do processo que o usuário deseja incluir novos documentos para acessar as informações referentes ao processo.

3º Passo: Para incluir novos documentos no processo o usuário externo deve clicar no botão “Pe�cionamento Intercorrente”:

4º Passo: Procurar o Documento;
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5º Passo: Selecionar o �po documento e descrever o Complemento, conforme exemplo abaixo:

- Selecionar Anexo – descrever no Complemento: Qual o assunto principal do documento;

6º Passo: Selecionar o Formato: se é Nato-Digital ou Digitalizado;

7º Passo: Clicar em Adicionar;

8º Passo: Clicar em Pe�cionar (OBS: Clicar em Pe�cionar apenas depois da inserção de todos os documentos).

9º Passo:  Para concluir o Pe�cionamento será necessário a Assinatura Eletrônica: Selecionar o Cargo/Função; Digitar sua senha de acesso ao SEI e Clicar em
Assinar:
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Atenciosamente,

David Mello de Jesus

Coordenador da Alta Complexidade

Cris�ane Barbosa Marques

Diretora de Ações Especializadas

Amanda Guias Santos Silva

Superintendente de Redes de Atenção à Saúde

Ana Luísa Caires de Souza Mendonça

Diretora de Medicamentos Especializados

Grazielle Dias da Silva

Superintendente de Assistência Farmacêu�ca

Documento assinado eletronicamente por Cris�ane Barbosa Marques, Diretor(a), em 28/05/2021, às 16:56, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento
no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Grazielle Dias da Silva, Superintendente, em 31/05/2021, às 13:57, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento
no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Ana Luisa Caires de Souza Mendonca, Diretor(a), em 01/06/2021, às 09:49, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Amanda Guias Santos Silva, Superintendente, em 01/06/2021, às 16:06, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por David Mello de Jesus, Coordenador(a), em 02/06/2021, às 07:50, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento
no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 47.222, de 26 de julho de 2017.

A auten�cidade deste documento pode ser conferida no site h�p://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&
id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 30083836 e o código CRC 6A5FA523.

Referência: Processo nº 1320.01.0042120/2021-83 SEI nº 30083836
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